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Membuat design report dengan menggunakan LibreOffice Base

Salah satu aplikasi yang bisa kita gunakan untuk membuat laporan yaitu
LibreOffice Base.
Untuk membuat laporan dengan menggunakan aplikasi tersebut ada beberapa hal
yang harus dipersiapkan terlebih dahulu yaitu:
1. Install JDK Java
https://www.oracle.com/java/technologies/downloads/
2. Install JRE Java
https://www.java.com/en/download/
3. Install software LibreOffice Base

https://www.libreoffice.org/download/portable-versions/

Setelah semua terinstal maka jalankan LibreOffice Base, pilih Base Database.
Selanjutnya Pilih Create a new database untuk memulai membuat database baru.
Jika sudah pernah membuat maka bisa Open an existing database file.

Selanjutnya pilih next. Perhatikan tampilan berikut

[3 Libreoffice = [m] X
File Tools Help
Database Wizard X =
Open File Stens =
2p Steps Welcome to the LibreOffice Database Wizard
Remote Files Use the Database Wizard to create a new database, open an
—_ = existing database file, or connect to a database stored on a server.
1.Select database
2.Save and proceed p
@ Recent Documents L 2
Embedded database: |HSQLDB Embedded
@ Templates ) Open an existing database file
Recently used: |c‘:‘ badb ‘
Create:
Y . _ -
Writer Document ) Connect to an existing database

Calc Spreadsheet

Impress Presentation

Draw Drawing
S
Math Formula
S
=@m| Base Database

D LibreOffice

Community

Help Extensions



Selanjutnya akan muncul tampilan seperti dibawah ini :

Database Wizard x
Steps Decide How to Proceed After Saving the Database
Do you want the wizard to register the database in LibreOffice?
1.Select database © Yes, register the database for me ‘
> Save and proceed 2 Ng, do not register the database

After the database file has been saved, what do you want to do?
8 Open the database for editing
[CJ Create tables using the table wizard

Click ‘Finish' to save the database.

Help < Back Next > Finish Cancel J

Jika sudah terisi seperti tampilan diatas maka selanjutnya pilih finish.

! [ save s X
e A > Aba.. » Docum.. v Search Documents .
Organize ~ New folder =| = @

@, Abadi - Sekolah Tinggi Teknologi B Name Date modified|
D cobadb.odb 12/10/2024 6:
Wl Desktop »
L Downloads »
~ Documents »
PN Pictures »
@ Music »
i3 videos »
File name: | [gs]sEls]sXels]e] “
Save as type: ODF Database (*.odb) ~
B Automatic file name
~ Hide Folders extension save Eacel

Berikan nama untuk databasenya dan atur tempat penyimpanannya setelah itu

klik save.
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& cobadb.odb — LibreOffice Base
File Edit View Insert Tools Window Help

B-E-B-BRniilE-- 0 828 EG

8 Create Table in Design View... Description
#1 Use Wizard to Create Table...
2 Create View...

s

Queries

Forms

o

None ~

Embedded database HSQLDB Embedded

Pada tampilan tersebut ada beberapa menu pada kolom database yaitu Tables,

Query, Form dan Reports. Untuk penjelasan lengkap dari fungsi masing-masing

menu tersebut terdapat pada dokumentasi berikut ini:
https://help.libreoffice.org/latest/en-
US/text/shared/guide/database main.html?DbPAR=BASE

Selanjutnya kita akan mencoba membuat table. Silahkan klik menu Tables akan

muncul tampilan berikut :

Eﬂ cobadb.odb — LibreOffice Base -
| D cobadb.odb : Table1 — LibreOffice Base: Table Design
File Edit View Insert Tools Window Help

B-E=-B-0 G 2LE- @

File Edit View Tools Window Help
X En [B . - N3

Tasks Field Name | Field Type | Description

i Create Table in Design View...
1 Use Wizard to Create Table.. —
Tables [ Create View...

-

Queries

Forms

|
pepors | —

2T
4

Field Properties

—

Embedded database HSQLDB Embedded | |

Untuk belajar maka kita mencoba membuat table yang atributnya

gambar berikut:

seperti pada


https://help.libreoffice.org/latest/en-US/text/shared/guide/database_main.html?DbPAR=BASE
https://help.libreoffice.org/latest/en-US/text/shared/guide/database_main.html?DbPAR=BASE

EJ cobadb.odb — LibreOffice Base — o X

FilcagEdiS [J cobadb.odb : Table1 — LibreOffice Base: Table Design - [m] X
-5 7| File Edit View Tools Window Help &
B XBR2-C- N0
==
Field Name Field Type Description
- v [N Integer [ INTEGER ]
Tables nama Text [ VARCHAR ]
jenjang Text [ VARCHAR ]
EH prodi Text [ VARCHAR ]
Queries masuk Integer [ INTEGER ]
semester Integer [ INTEGER ]
sks Integer [ INTEGER ]
Forms ipk Text [ VARCHAR ]
Reports
Field Properties
AutoValue No ~ ‘
Length 10 = |
Default value

Embedded database | HSQLDB Embedded I [ |

Setelah semua atribut kita masukkan selanjutnya kita tentukan primary key
nya dari table tersebut misalnya kita jadikan NIM sebagai primary key dengan
cara klik kanan pada field name kemudian centang panda Primary Key.

Tampilannya sebagai berikut :

Field Name Field Type

Delete

Insert Rows

~  Primary Key

sks Integer [ INTEGER ]
ipk Text [ VARCHAR ]

Kemudian kita simpan dengan nama tabelnya mahasiswa.

D cobadb.odb : Table1 — LibreOffice Base: Table Design

_file Edit View Tools Window Help

B x2@lo-¢- WG
|
Field Name Field Type Description
Integer [ INTEGER ]
nama Text [ VARCHAR ]
jenjang Text [ VARCHAR ]
T prodi Text [ VARCHAR ]
_masuk Integer [ INTEGER ]
:semester Integer [ INTEGER ] | Save As X
sks Integer [ INTEGER ] Table Name mahasiswa
7ipk Text [ VARCHAR ]
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Jika tabel sudah berhasil dibuat maka akan

muncul pada kolom Tables seperti
gambar berikut.

B cobadb.odb — LibreOffice Base
File Edit View |Insert Tools Window Help

B-=-B- B RiEa- 0 SEE BH

8 Create Table in Design View... Description
#1 Use Wizard to Create Table...
Create View...
=l
Queries
Forms
Reports
[ mahasiswa None =
Embedded database HSQLDB Embedded

Selanjutnya kita isi tabelnya dengan data yang kita inginkan. Caranya double
klik pada table mahasiswa.

ﬁ cobadb.odb — LibreOffice Base

(m] x
File Edit View |Insert Tools Window Help & x
B-E-B- bRl 0o BE8 EH
N
7 Create [J manhasiswa - cobadb — LibreOffice Base: Table Data View - [m] X
#Use Wiz File Edit View Insert Data Tools Window Help
[ Create = — — —
) Hi3 X B m V- BN S VIR
E=d NIM ‘ nama | Jenjang | prodi ‘ masuk | semester ‘ sks | ipk |
Queries a
Forms
Record 1 of 1 oGO ERIEN ]
-_
repors | [
None ~
Embedded database HSQLDE Embedded
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Selanjutnya silahkan isi data seperti gambar dibawah ini :

B cobadb.odb — LibreOffice Base - a X

File Edit View |Insert Tools Window Help @& x

B-5-B-BRNLVE- 0 BEZ BH

A Create [ mahasiswa - cobadb — LibreQffice Base: Table Data View a X
A Use Wiz File Edit View Insert Data Tools Window Help &
[ Create | v - .
(2]l X B2 3 LIV-IBEHNIIC T Y H
=t NIM ‘ nama | Jjenjang | prodi ‘ masuk ‘ semester ‘ sks | ipk ‘
Queries 201112080 A RAHMATULLAH |51 tinformat 20221 12 48 35
202212013 A'DEEL AHMAD FAAIS1 tinformat 20221 5 85 36
202012032 A. RAHMAT AFIF NO(S1 tinformat 20221 9 41 31
Forms 201912013 A. ZULFIKRI S1 telektro 20221 " 120 30
- 201212008 AAN ARSYAD D3 tinformat 20211 3 64 32
201412025 AAN WAHYUDI D3 tinformat 20211 3 64 35
200912118 ABBAS s1 telektro 20221 5 86 38
Reports 200712079 ABD RAHMAN s1 telektro 20221 5 86 36
202012073 ABDUL AZIS FATURF D3 tinformat 20211 3 64 35
200512001 ABDUL AZIS MS D1 tinformat 20211 1 20 33
b+
Record| 11 |of 11 LS [L0ICO]s ]
Embedded database HSQLDB Embedded

Selanjutnya simpan hasil isian. Sampai tahap disini data sudah berhasil
diinputkan. Selain itu kita juga bisa memasukkan data melalui forms namun

perlu di setting terlebih dahulu.

Report design

Setelah data siap maka selanjutnya kita buat report. Untuk memulainya

silahkan klik Reports pada database. Perhatikan gambar berikut ini :

B cobadb.odb — LibreOffice Base - o X
File Edit View |Insert Tools Window Help & x
B-E2-B-2@RiillE-10 EEAEEBEEEH
% i Create Report in Design View... Description
# Use Wizard to Create Report...
Tables
=
Queries
=
Forms
—

mahasiswa None ¥

Embedded database HSQLDB Embedded
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Selanjutnya klik

“Use Wizard to

seperti pada gambar berikut :

D cobadb.odb : Report4 — LibreQffice Base: Report Builder

File Edit View Insert Format Tools Window Help

B - DS BEE O
BB OB — |
I I
— Page :
Header Report Wizard

B Steps

-
— Detail 2.Labeling fields

3.Grouping
4.Sort options

5.Choose layout

R

6.Create report

— Page
Footer

el

Help

Create Report” selanjutnya akan
- [m] x
@
x|

Which fields do you want to have in your report?

Tables or queries
Table: mahasiswa =

Available fields

NIM

nama

Jjenjang >
prodi

masuk >
semester

sks

ipk

iields in report

I
a
=

Next > Finish Cancel

tampil

Steps 1 yaitu Field selection Pilih data yang sudah kita masukkan pada bagian

“Tables or queries” misalnya “Tabel:mahasiswa”. Selanjutnya klik next.

Report Wizard

Steps

X

Which fields do you want to have in your report?

1.Field selection

| 2.Labeling fields
3.Grouping
4.Sort options

Available fields

Tables or queries

ields in report

5.Choose layout
6.Create report

NIM
nama

> jenjang
prodi

7 |masuk
semester
sks

ipk

<

Help

|t
I
a
~
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Steps 2 yaitu “Labeling fields” silahkan isi nama label sesuai dengan
keinginan anda bisa juga diberikan nama yang sama atau dibiarkan seperti

itu. Selanjutnya klik Next.

Report Wizard X

Steps
How do you want to label the fields?

1.Field selection Field Label
2.Labeling fields|
: NIM NIM 1
| 3.Grouping
| 4.50m options nama nama |
| 5.Choose layout
6.Create report Jenjang jenjang
prodi prodi
masuk masuk
semester semester
sks sks

Help < Back Finish Cancel

Steps 3 yaitu “Grouping”, jika anda menginginkan menggabung data antar field
bisa dilakukan klik fields yang ingin digabung pindahkan ke sebelah kanan
dengan mengklik tombol >. Untuk contoh kali ini tidak melakukan. Selanjutnya
klik Next.

Report Wizard X

Steps
Do you want to add grouping levels?

1.Field selection Fields sroupings
2.Labeling fields NIM
rama
| jenjang |
4.Sort options prodi |
5.Choose layout masuk
6.Create report semester >
sks
ipk

Help < Back Finish Cancel
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Steps 4 yaitu Sort options. Jika anda ingin melakukan pengurutan data
berdasarkan fields maka isi Sort by pilih Ascending (nilai kecil ke besar)

atau Descending (nilai besar ke kecil) yang saya contohkan yaitu NIM.

Selanjutnya klik next.

Report Wizard X

Steps
According to which fields do you want to sort the data?

1.Field selection

Sort by
2.Labeling fields © Ascending
3.Grouping A " - .
i i ) Descending |
|
Then by
5.Choose layout O Ascending
6.Create report | undefined - > | _H
) Descending
Then by
Ascending
|— undefined - |
Descending
Then by
Ascending
|— undefined - |
Descending

Help < Back Finish Cancel

Steps 5 yaitu Choose layout. Saya pada percobaan ini kita gunakan model
tampilan “in blocks, labels above”. Selanjutnya kita juga bisa mengubah

Orientation nya Landscape atau Portrait. Selanjutnya klik Next.

| Report Wizard X

Steps
How do you want your report to look?

1.Field selection Layout of data Layout of headers and footers
2.Labeling fields Tabular Default
3.Grouping Columnar, single-column

Columnar, two columns
Columnar, three columns

In blocks, labels above

In blocks, labels left

4. Sort options

| 6.Create report

Orientation
© Landscape

0 Portrait D

Help < Back Finish Cancel




Steps 6 yaitu Create report.
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Silahkan isi title of report sesuai dengan

Selanjutnya pada Dynamic report anda bisa pilih modify report

layout jika Langkah selanjutnya masih ingin mengedit atau bisa pilih Create

report now jika ingin langsung menyelesaikan report. Selanjutnya klik Finish.

| Report Wizard

Steps

1.Field selection
2.Labeling fields
| 3.Grouping
4.Sort options
| 5.Choose layout

6. Create report

Help

Decide how you want to proceed

Title of report

mahasiswa

% [

What kind of report do you want to create?
{0 Static report

O Dynamic report
How do you want to proceed after creating the report?

©O Modify report layout
O Create report now

Cancel

Jika pada Report sudah muncul nama sesuai dengan Title of report yang kita

simpan tadi berarti report sudah terbentuk. Maka tampilannya seperti berikut.

File Edit View

B-=-8-
|
|

=

Tables

EE
Queries

Forms

B cobadb.odb — LibreOffice Base

Insert Tools Window Help

8-0 83

“d Create Report in Design View... Description
‘#] Use Wizard to Create Report..

mahasiswa

=

Nore ~

' Embedded database

HSQLDB Embedded




Selanjutnya kita akan melihat hasil reportnya silahkan double klik pada

Report dalam contoh mahasiswa. Maka akan muncul tampilan seperti berikut.

E mahasiswa13.odt (read-only) — LibreOffice Writer — [m] X
File Edit View |Insert Format Styles Table Form Tools Window Help &
B-5-B-0D&@XHBR S JASTEBE-BELNEEE-Q-I2BhEBEEE »
{O This document is open in read-only mode. Edit Document | X| =
=
A .
NIM nama jenjang prodi masuk semester =)
200512001 ABDUL AZISMS D1 tinformatika 20211 1 ® |
| sks ipk
20 33 B
NIM nama jenjang prodi masuk semester _
200712079 ABD RAHMAN S1 t.elekiro 20221 5 G
sks ipk B
86 3.6
NIM nama jenjang prodi masuk semester
200912118 ABBAS S1 t.elekiro 20221 5
sks ipk
86 3.8
NIM nama jenjang prodi masuk semester
201112080 A RAHMATULLAH S1 tinformatika 20221 12
sks ipk
48 35
NIM nama jenjang prodi masuk semester
201212008 AAN ARSYAD D3 tinformatika 20211
sks ipk
[l Page10f3 175 words, 854 Default Page Style =71 DetailoFe | WOD T — ——+——+ 100% |

Tampilan awal masih cukup berantakan maka langkah berikutnya yaitu melakukan

penataan tampilan. Cara yang harus dilakukan yaitu klik kanan pada Reports

mahasiswa kemudian pilih edit.
By cobadb.adb — LibreOffice Base - o X
File Edit View |Insert Tools Window Help & x
B--B-BRAHLE-0 2 4AEB EH
@ ‘H Create Report in Design View... Description
#] Use Wizard to Create Report...
Tables
=2
Queries
Forms
B mahasiswa -
[® Copy Ctrl+C e
‘®  Paste Ctrl+V
Delete
Rename...
Open...
Edit...
Database 4

Embedded database

HSQLDB Embedded



Silahkan atur hingga membentuk tampilan seperti berikut :

D cobadb.odb : mahasiswa — LibreOffice Base: Report Builder

File Edit View |Insert Format Tools Window Help

= - DN, = E| @ Montsermat
8 PBIGthl— | + 7 »
]\\-|-|\|\m\w-]:-lw\m\-\-l-l\;\\w-\-|-|ww\$-\-|-|\ww-\-%-lww\-\-l-l\"\\w-\-|-|ww\E:,-\ g 9 \-1:0\
— Page B : :
Header - PROGRAM STUDI
- TEKNIK INFORMATIKA
: DAFTAR MAHASISWA PENERIMA BEASISWA
" NIM NAMA JENJANG ' PRODI MASUK SEMESTER SKS IPK
- Desall [EmiM_—[=nama_ |=ienjang _][=prodi | [smasuk |=semeste] : [=sks ]
— Page
Footer

Bontang, [=TODAY|

Kita bisa tambahkan gambar lewat menu insert > media > image. Seperti

gambar dibawah.

File Edit View Insert Format Tools Window Help

EJ, - Page Numbers... j t_;?’ F—zg O
Date and Time...
@0 L —
E} @ 0 E] Report Controls » v
| = Media » Image.. |
%) Shape 3
— Page : - - .
Header _

Atau menambahkan garis lewat menu yang bersimbol

gambar berikut

D cobadb.odb : mahasiswa — LibreOffice Base: Report Builder

File Edit Miew |Insert Format Jools Window Help

& - O BEEB @
o r|===5
B8 OB ahi— | i% T «
o] ] 3 g
— Page ) . )
Header PROGRAM STUDI

©)

ST

TEKNIK INFORNM

atau

Perhatikan




Jika ingin menambahkan tanggal sekarang bisa menggunakan menu insert > date
and time. Centang Include Date. Jika ingin menambahkan waktu juga bisa

centang juga Include Time. Lihat gambar berikut:

j cobadb.odb : mahasiswa — LibreOffice Base: Repr

. . ) . | Date and Time X
dqle Edit View Insert Format Tools Wind |
% . Page Numbers... t—;‘T‘J Binclude Date
Date and Time... Eommds ‘12" 10724 V|
en F | Oinclude Ti
L3 s < B Report Controls » _"c e—'me_
['] B Media p o FILITE ‘m‘;.- |
— Page E@ LHTE Help Cancel
Header - 1

Selanjutnya kita bisa mengatur halaman dengan mengklik pada menu Format >

Page. Atau seperti gambar berikut ini

D cobadb.odb : mahasiswa — LibreOffice Base: Report Builder

File Edit View Insert Format Tools Window Help

Ecl - i:}ncitional Formatting... O
naracter...
[3 1198/ < B G 1 Eoe. Alt+Shift+P
' Arrange p g
~ Page : Align Objects 3 :
Header - Object Resizing »
f Distribute Selection »

Selanjutnya silahkan atur kertasnya, margin dan lainnya setelah itu jangan
lupa klik ok.

Page Setup X

Page Background

Paper Format

Format:
Width: 11.69" =
| Height: 8.27" =
Orientation: O Portrait
© Landscape - -
| Margins Layout Settings
Left: 0.50" < Page layout: Right and left ~
Right: 0.50" = Page numbers: 1,2, 3, .. ~
Top: 0.79 = Gutter position:
Bottom: 0.79" 0
Gutter: 0.00" S

Help Reset Cancel




Untuk mencoba melihat hasil tampilan bisa diklik excute report. Lihat gambar

terbingkai kotak putus-putus warna merah berikut.

D cobadb.odb : mahasiswa — LibreOffice Base: Report Builder

File Edit View Insert Format Tools Window Help

o =
= - ~ 5 EHiE
> 198 < BD G

7

=

LA

hil— | 7 &

"

— Page
Header

Selanjutnya kita juga bisa mengubah properties misalnya pada font kita ganti

warna, jenis font, ukuran dan sebagainya. Untuk melakukannya kita bisa mulai

dengan memilih font yang akan kita ubah. Selanjutnya klik kanan dan pilih

properties. Tampilannya sebagai berikut

O O N N R SRR ]

‘ [ PROGRAM STUDI

[m] a
(9 STEKNIK INENDMATIK A
. | Ll X cut Ctrl+X
Il Copy Ctrl+C :
Paste Ctri+V JAS
Sorting and Grouping .
NIM NAN 7 Buer JEN
2] Display Grid

. . . . Delete Page Header/Footer -
o =NIM _ Iﬁ Insert Report Header/Footer /€1
. . . . Align Objects |

Section »

o

®3  Properties
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Setelah di klik properties maka akan muncul menu bagian kanan yaitu general.

Pilih bagian font untuk mengubah font. Tampilannya seperti berikut :

D cobadb.cdb : mahasiswa — LibreOffice Base: Report Builder

.

- [m] X
File Edit View Insert Format Tools Window Help @
B - X By BB EE @ Montserat ~ 15pt ¥/B I U-E=E=ZE A-8-
€L = e HE
) °F < B G ol — R ~ = LTI T === i = 1
[ B S C R R R I R IR e e e )
— Page - Name. Label field
Header _ PROGRAM STUDI
0 o a
B sTEKNIK INFORMATIKA o Label TEKNIK INFORMATIKA M
- o o 0 P N o 5 5 o
- LSS [T o] O |Use superordinate object settings ~ |
Character Settings X VE| visible. |Vss V|
Font FontEffects Position Asian Layout Background —Alignment 3 POSIION Koo AT -+
Westem§ Asian  Complex . =
= POSItION Yorrorsmmmnnsssssssmmsssssssssssmsssssssnnes 0457 =
— Detai Font: Montserrat Font: Microsoft YaHei
E Width, 335" 2
— Page MS Gothic Microsoft YaHei Light Height 030 a
Foot MS Outlook Microsoft YaHei Ul 0
Ms PGothic I Microsoft YaHei Ul Light ! AUIO GIOW e |NO ~]
MS Reference Sans Serif Microsoft Yi Baiti
MS Reference Specialty MingLiU-ExtB Conditional Print EXPression......mm. 57 =
Print rep value: |Ves ~ |
Style: Bold v Style: Regular v
Size: 15pt o Size: 12 pt o Print repeated value on group change... |Ves ~ |
Language: English (USA) . Features... Language: English (USA) ~ Features. Background Transparent................ |VES e |
The same font will be used on both your The same font will be used on both your (51 Jo (o1 o Welul[o] SHRR—— Default =
printer and your screen. printer and your screen.
Font. ! Montserrat, Bold, 15 " |
Horz. Alignment..... e |Lsf‘t v |
. SV .
— lLorem Ipsum  AZ] EZE e dpl AV N TTo 1y T | A — |Tcp V|
Help Reset Cancel

Selanjutnya jangan lupa simpan hasil kerjaan dengan mengklik tombol berbentuk

disket.

D cobadb.odb : mahasiswa — Libre

File Edit View Insert Format
=t
i_ = -

192 <& B Gy ol
IR

Page
Header

Lihat gambar terbingkai kotak putus-putus warna merah berikut.
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Hasil akhir dari desain laporan yang telah buat adalah sebagai berikut :

©

Frive

PROGRAM STUDI
TEKNIK INFORMATIKA

DAFTAR MAHASISWA PENERIMA BEASISWA

NIM NAMA JENJANG PRODI MASUK SEMESTER SKS IPK
200512001 ABDUL AZIS MS D1 tinformatika 20211 1 20 3.3
200712079 ABD RAHMAN S1 t.elektro 20221 5 86 3.6
200912118 ABBAS S1 t.elektro 20221 5 86 3.8
201112080 A RAHMATULLAH S1 tinformatika 20221 12 48 3.5
201212008 AAN ARSYAD D3 tinformatika 20211 3 64 3.2
2014120256 AAN WAHYUDI D3 tinformatika 20211 3 64 3.5
201912013 A. ZULFIKRI 51 t.elektro 20221 11 120 3.0
202012032 A. RAHMAT AFIF NOOR S1 tinformatika 20221 9 41 31
202012073 ABDUL AZIS FATUR RAHMAN D3 tinformatika 20211 3 64 35
202212013 A'DEEL AHMAD FAAZA S1 tinformatika 20221 5 85 3.6

Bontang, 9 Desember 2024



