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BAB III 

PREFERENSI SISTEM MYOB 

 

A. Pendahuluan 

Preferensi pada sistem MYOB merupakan tempat bagi perusahaan mengatur berbagai 

macam kebijakan dan ketetapan terkait jalannya siklus akuntansi pada perusahaannya. 

Beberapa hal yang diatur yaitu terkait Sistem (System), Tampilan Jendela (Windows), 

Laporan dan Isian (Report & Forms), Penjualan (Sales), Pembelian (Purchases), Inventaris 

(Inventory), dan Keamanan (Security). 

 

B. Pengaturan Sistem Preferensi 

Pengaturan sistem preferensi ini dapat dilakukan melalui menu berikut : 

• Klik menu “Setup” pada menu bar di atas 

• Pilih menu “Preferences” hingga muncul tampilan jendela menu “Preferences” seperti 

di bawah ini. 

 
Gambar 3.1. Tampilan menu “Preferences” 

 

 

1. Pengaturan Preferensi Sistem (System) 

Pada bagian ini tidak ada pengaturan khusus yang perlu diubah dalam pengerjaan 

kasus yang akan kita selesaikan. Perhatikan gambar berikut ini. 
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Gambar 3.2. Tampilan Preferensi Sistem 

 

2. Pengaturan Preferensi Jendela (Windows) 

Pada pengaturan jendela (windows) sesuaikan beberapa hal berikut ini : 

a. Hilangkan simbol mata uang yang di tampilkan jendela (windows) dan  

b. Hilangkan centang pada bagian koreksi pengetikan dalam bahasa inggris. 

Perhatikan gambar berikut ini.  

 

 
Gambar 3.3. Tampilan Preferensi Windows 

 

3. Pengaturan Preferensi Laporan dan Isian (Reports & Forms) 

Pada pengaturan preferensi Laporan dan Isian, ada beberapa hal yang harus 

disesuaikan yaitu : 

a. Hilangkan tanda centang pada bagian “Include Currency Symbol in Reports” 

a 

b 
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b. Hilangkan tanda centang pada bagian “Include Currency Symbol in Forms (Cheque, 

Invoices, etc.) 

c. Berikan tanda centang pada bagian “Always Display Report Customisation Options 

Before Printing Reports” 

d. Berikan tanda centang pada bagian “Always Display Advance Filters Before 

Sending Forms”, perhatikan gambar berikut ini . 
 

 
Gambar 3.4. Tampilan Preferensi Reports & Forms 

 

 

4. Pengaturan Preferensi Bank (Banking) 

Pada pengaturan preferensi Bank (Banking), ada beberapa hal yang harus disesuaikan 

yaitu : 

a. Hilangkan centang pada bagian “Display Payee, Rather than Memo, in Registers 

(System-Wide)”. 

b. Berikan centang pada bagian “Warn for Duplicate Cheque Numbers (System-

Wide)”. Perhatikan gambar berikut ini. 
 

d 
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Gambar 3.5. Tampilan Preferensi Banking 

 

 

5. Pengaturan Preferensi Penjualan (Sales) 

Pada pengaturan preferensi Penjualan (Sales), ada beberapa hal yang harus 

disesuaikan yaitu : 

a. Berikan tanda centang pada bagian “Warn for Duplicate : Invoice, Numbers on 

Recorded Sales” 

b. Pada bagian “Terms”, berikan beberapa pengaturan pada bagian berikut : 

1) Payment is Due     : In a Given # of Days 

2) Discount Days     : 10 

3) Balance Due Days    : 30 

4) % Discount for Early Payment   : 2% 

5) % monthly Charge for Late Payment  : 0% 

6) Tax Code     : N-T 

7) Freight Tax Code     : N-T 

  

b 

a 
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Gambar 3.6. Tampilan Preferensi Sales 

 

 

6. Pengaturan Preferensi Pembelian (Purchases) 

Pada pengaturan preferensi Pembelian (Purchases), ada beberapa hal yang harus 

disesuaikan yaitu : 

a. Berikan tanda centang pada bagian “Warn for Duplicate : Purchases Order, 

Numbers on Recorded Purchases” 

b. Pada bagian “Terms”, berikan beberapa pengaturan pada bagian berikut : 

a 

b 

1 
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1) Payment is Due     : In a Given # of Days 

2) Discount Days     : 10 

3) Balance Due Days    : 30 

4) % Discount for Early Payment   : 5% 

5) Tax Code     : N-T 

6) Freight Tax Code     : N-T 

 

 
 

 
Gambar 3.7. Tampilan Preferensi Purchases 
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7. Pengaturan Preferensi Inventaris (Inventory) 

Pada bagian inventaris ini tidak ada pengaturan khusus yang harus di lakukan. 

Perhatikan gambar berikut ini. 

 
Gambar 3.8. Tampilan Preferensi Inventory 

 

8. Pengaturan Preferensi Keamanan (Security) 

Pada bagian pengaturan preferensi keamanan, berikan tanda centang pada bagian 

“Lock Period : Dissallow Entries Prior to : 01/12/2009 , (System-wide). Perhatikan 

gambar berikut ini. 
 

 
Gambar 3.9. Tampilan Preferensi Security 

 


