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BAB VIII 

INPUT NERACA SALDO AWAL  

 

A. Pendahuluan 

Setelah menyelesaikan tahap persiapan, tahapan berikutnya adalah memasukkan neraca 

saldo awal bawaan dari data periode sebelumnya ke MYOB. Saldo awal ini tidak hanya 

sebatas memindahkan neraca saldo per tanggal 1 Desember 2010 saja, tetapi juga 

memasukkan perincian (sub ledger) dari buku besar umum. Beberapa buku besar 

pembantu yang perlu dimasukkan adalah piutang per pelanggan, utang per supplier dan 

daftar barang dagang.  

Pada bab ini kita akan fokus belajar memasukkan saldo awal berupa neraca saldo per 

tanggal 1 Desember 2009, perincian piutang usaha, perincian utang usaha, perincian 

piutang karyawan, perincian barang dagang, dan histori saldo neraca tahun sebelumnya 

(31 Desember 2008). 

Dalam contoh kasus yang dibahas modul kali ini mengambil contoh soal dengan suatu 

perusahaan yang sudah beroperasi dari beberapa tahun lalu. Transaksi sudah dicatat 

sebelumnya dari Januari 2009 hingga Nopember 2009. Hal ini untuk mempersempit 

proses input data transaksi yang hanya dibatasi pada transaksi pada bulan Desember 2009 

saja. Supaya laporan keuangan perusahaan utuh dalam setahun, maka yang kita masukkan 

sebagai saldo awal tidak hanya saldo neracanya saja, tetapi juga akumulasi saldo 

pendapatan dan biaya selama bulan Januari hingga Nopember 2009. 

 

B. Input Neraca Saldo Awal 

1. Membuka Jendela Input Saldo 

Untuk memulai proses input saldo, terlebih dahulu kita harus membuka menu 

“Account Opening Balance” dengan cara sebagai berikut : 

a. Klik menu “Setup” pada menu bar 

b. Pilih menu “Balance” 

c. Pilih menu “Account Opening Balances”, perhatikan gambar berikut ini : 
 

 
Gambar 8.1. Tampilan proses membuka  menu  “Account Opening Balance” 
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d. Setelah menu tersebut akan muncul tampilan berikut ini : 
 

 
Gambar 8.2. Tampilan menu Account Opening Balances 

 

2. Input Nominal Saldo Awal 

Setelah gambar 8.2 di atas muncul, langkah berikutnya adalah memasukkan nominal 

saldo neraca awal dengan cara sebagai berikut : 

a. Klik bagian nominal pada tiap akun (0,00) 

b. Masukkan nominal akun seperti yang ada pada gambar berikut ini : 
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Gambar 8.3. Tampilan input Saldo awal neraca (1) 

 

 
Gambar 8.4. Tampilan input Saldo awal neraca (2) 
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Gambar 8.5. Tampilan input Saldo awal neraca (3) 

 

c. Setelah semua akun selesai diinput, pastikan nominal “Amount to be Allocated 

adalah “0,00” (perhatikan gambar 8.5. di atas) 

d. Klik “OK” untuk mengakhiri proses input saldo 

 

C. Laporan Neraca Awal 

Setelah selesai melakukan input nominal neraca awal, anda dapat melihat hasil akhir dari 

laporan neraca awal melalui proseder berikut ini. 

1. Klik menu “Report” pada menu bar 

2. Pilih “Index to Reports” 

3. Pastikan anda pada tab menu “Accounts”, perhatikan gambar berikut ini : 
 

 
Gambar 8.6. Tampilan proses membuka menu laporan neraca awal “Standard 

Balance Sheet” 

 

4. Klik dua kali menu “Standard Balance Sheet”, untuk masuk pada menu “Report 

Customisation”, atur beberapa poin berikut ini : 

a. Pastikan anda pada tab “Advanced Filters”,  

b. Bagian “Selected Period” pilih bulan “November” 

c. Bagian “As of” pada posisi tanggal : 30/11/2009 

1 

2 
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d. Bagian “Report Level” : Level 4 

e. Bagian “Financial Year” : This Year (FY 2009) 

f. Klik “Display” untuk menampilkan laporan 

 

 
Gambar 8.7. Tampilan menu “Report Customisation” 

 

g. Laporan neraca awal akan tampak seperti gambar berikut : 

 

 
Gambar 8.8. Tampilan Laporan Neraca Awal (1) 

a 

b 

c 

d 

e 

f 



NERACA SALDO AWAL 

  
 

 

6 Modul Komputer Akuntansi : Praktik MYOB Versi 18 EDU (Perusahaan Dagang) 

 
Gambar 8.9. Tampilan Laporan Neraca Awal (2) 

 

h. Klik “Close” untuk mengakhiri proses peninjauan laporan. 


