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Pendahuluan

Neraca saldo awal yang disajikan sebelumnya terdapat buku besar umum Utang Usaha

senilai Rp. 73.000.000,- Angka tersebut merupakan saldo utang kepada para supplier.

Kebetulan di dalam contoh kasus ini hanya memiliki satu supplier utama yang memasok

barang yang dijualnya ke pelanggan. Nama supplier tersebut adalah PT. OKE JAYA

MANDIRI.

Saldo awal piutang bisa dimasukkan dari beberapa cara:

1. Menu Setup = Balances = Supplier Balance > Add Purchase dst...

2. Menu Setup —>Easy Setup Assistant = Purchases > Historical Purchases - Add
Purchase dan seterusnya

3. File = Import Data > Purchase = Service Purchase = dan seterusnya.

Dari ketiga cara tersebut yang paling mudah adalah dari cara pertama, dan penulis

mereferensikan untuk memasukkan saldo awal melalui cara pertama.

Input Neraca Saldo Awal Utang Dagang
1. Membuka Jendela Supplier Balances
Untuk memulai proses input saldo, terlebih dahulu kita harus membuka menu
“Supplier Balances” dengan cara sebagai berikut :
a. Klik menu “Setup” pada menu bar
b. Pilih menu “Balance”
c. Pilih menu “Supplier Balances”, perhatikan gambar berikut ini :
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Gambar 10.1. Tampilan proses membuka menu “Supplier Balances’

d. Setelah menu tersebut di klik, akan muncul tampilan berikut ini :
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@ Supplier Balances EI@

" Supplier Detail | §|—| * Supplier Surnmary

Supplier Mame Card ID Arnaunt Due
o PT. OKE J&va MaANDIRI *Naone 0.aad

Total Purchases: 0.aa
Lirked Papables Account Balance: 73.000.000,00

Out of B alance dmount: -73.000.000,00

Add Purchase

Gambar 10.2. Tampilan menu Supplier Balances

2. Input Nominal Saldo Awal Supplier Balances
Setelah gambar 10.2 di atas muncul, langkah berikutnya adalah memasukkan nominal
saldo awal utang dagang dengan cara sebagai berikut :
a. Kliktombol “Add Purchase”, hingga muncul tampilan “historical Purchase” berikut
ini.

Higtarical Purchase

Supplier Mame: §|| Balance:
Terms
PO #:
Dater
Supplier lre #:
Memao:

Total Including Tax: Tax Code: Tax

Jobx

Cancel

Gambar 10.3. Tampilan menu Historical Purchase

b. Pilih nama supplier dengan cara mengklik panah ke bawah pada kolom “Supplier
Name”, hingga muncul daftar nama Supplier yang sebelumnya telah kita input.
Perhatikan gambar berikut ini :

Modul Komputer Akuntansi : Praktik MYOB Versi 18 EDU (Perusahaan Dagang)



Histaric:al Purchaze 1}
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Gambar 10.4. Tampilan daftar supplier

c. Pilih supplier (PT OKE JAYA MANDIRI) untuk diinput, hingga muncul pada tampilan
“Historical Purchase” berikut ini.

E] Historical Purchase EI@
Historical Purchase
Supplier Mame: |F'T. OKE Java MaMDIRI Balance: 0,00
Tems o»: 5% 10 Met 30
PO #: | 00000007
O ater ,W
Supplier Iny #: ’7
Fd emo; | Pre-conversion purchase
Total Including Tax: | 0,00 Tar Code: m Tax o 0,00
Jah: =l

‘J -

Gambar 10.5. Tampilan Historical Purchase PT. OK JAYA MANDIRI
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d. Lakukan penyesuaian terhadap beberapa kolom berikut ini :
1) Kolom “Date” :25/11/2009
2) Kolom “Memo” : Tambahkan “ — PT. Oke Jaya Mandiri”
3) Total Including Tax :73.000.000
Perhatikan gambar berikut ini :

(& o | =2 =

Hiztorical Purchase

Supplier Mame: | PT. OKE JAYA MANDIR] | Balance: 0,00

} 5% 10Net 30
PO #: [00000001
(Cate: [25111/2003 )

Supplier lny #:

| Mema: | Pre-conwersion purchaze - PT. Oke Japa Mandir
| Total Including Tax: | 73.000.000,00 I Tax Code: |M-T 5| Tax = 0,00

Bl

Gambar 10.6. Tampilan Historical Sale setelah disesuaikan

e. Setelah sesuai, klik “RECORD”, dan apabila muncul jendela pesan pemberitahuan pada
layar anda bahwa data yang anda masukkan sudah “balance” nominalnya, klik “OK” dua
kali, perhatikan gambar berikut :

B MYOB Accounting *

o Congratulations!

1 |

e “'our total outstanding purchases equal the balance of your
linked payables account.

You're ready to uze the Purchaszes Command Centre!

Gambar 10.7. Tampilan pemberitahuan hasil input
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f. Setelah semua proses selesai anda akan kembali pada tampilan “Supplier Balances’
seperti tampilan berikut ini.
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[E] Supplier Balances EI@

" Supplier Detail =] * Supplier Summary

Supplier Hame Card ID Amount Due
o PT. OKE JAYA MANDIRI *Mone 73.000.000,00

Total Purchases: ¥3.000.000,00
Linked Payablez Account Balance: ¥3.000.000,00

[Dut of Balance Amount: 0,00 ]

>

5w

Gambar 10.8. Tampilan Supplier Balances

g. Pastikan nominal “Out of Balances Amount” anda adalah NOL (0,00)
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