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A. Pendahuluan
Pada bab ini akan dijelaskan tahapan-tahapan penyelesaian bukti transaksi 1-5. Tiap
transaksi akan dipraktikkan secara urut dan ikuti tahapannya beradasarkan instruksi da
contoh gambar yang ada.

B. Penyelesaian Transaksi
1. Soal Transaksi 01 (Pengeluaran Kas/Bank)
Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini :

% PTTiga Cahaya Putra BoCMo. o OUBKK
Tanggal : 01 Desember 2009
BUKTI KAS KELUAR
Dibayarkan kepada : Bagian Gaji dan Upah
Jumlah Dibayar 3 / Dua puluh tigajuta seratus dua puluh lima ribu rupiah
Keterangan : Pembayaran gaji karyawan bulan Nopember 2009 dengan rincian:
Wages & Salaries (sales) Rp 7,000,000.00
Wages & Salaries (general & adminstrative) Rp 16,500,000.00
PPh Pasal 21 yang dipotong Rp 375,000.00
| Rp 23,125,000.00
Pimpinan, Direktur Akuntansi/ Keuangan,
( Andi Subekti, SE., MBA. ) ( Intan Arumsari, SE., Ak. )

Gambar 14.1 Tampilan bukti transaksi 01
Penyelesaian:
a. Buka menu Banking pada Command Center
b. Pilih menu Spend Money
c. Sesuaikan data berikut.

1) Account : Cash in Bank

2) Tax Inclusive : Centang di Lepas (uncheck)

3) Cheque No : 01/BKK

4) Date :01/12/2009

5) Amount :23.125.000

6) Payee : Bagian gaji dan upah

7) Memo : Pembayaran gaji karyawan bulan Nop. 2009
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8) Acct# : masukkan nomor akun. Perhatikan gambar!

9) Amount : masukkan nominal tiap akun. Perhatikan gambar!

10) Memo : masukkan keterangan pada setiap akun. Perhatikan
gambar!

Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal
. Tekan OK, jika jurnal sudah benar
f. Tekan Record untuk menyimpan transaksi.
Gambar Penjelasan :

(& Spend Money [E=N TR
(v Pay from Account: | 1-1701 Fl|Cash in Bank k 1 ) Balance o 93.711.471.25
™ Group with Electronic Payments: [~ TaxInclusive \ 2
Cad | =l ue Mo.:| 01/BKE 3
@ Payes = [Bagian Gaj dan Upah 4 ) Date[01112/2009
Amount:| 23.125.000,00
Twenty Three Million One Hundred and Twenty Five Thousand Dollars and 0 Cents
@ Mem0:| Pembayaran gaji karyawan bulan nop 2003 AT S SRy AR
Acch # Mame ( 9 \Amount Job Memo Tax
E-1100 “Wages & Salaries Expensze 7000, 000,00 Sales M-T _l
E-2100 “wages & Salanes Expenze 16.500.000,00 General & Adm M-T
21105 Ihzarme Tax Pavable -375.000,00 Paot PPh 21(\ -7 |
10
8 Total Allocated: 23.125.000,00
Tax or: 0,00 [T Cheque Already Printed
Total Paid: 23.125.000,00 Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: 0,00 | Ta be Printed hdl

(1) Save as Recuring | (8) Use Recuring

d

7 — i .iw""‘ \ Record f
). = & i CTRL+R
Help F1 Frint Journal | Register Cancel
Recap Trangaction in Spend Money
Src Date 1D# Accourt Dehit Credit Job
ch o1A2/2009 Pembayaran gaji karyawan bulan nop 2009 J
01/BKE 14101 Cashin Bank 23.125.000,00
01/BEE B-1100 ‘“wages & Salaries Expens 7.000.000,00
01/BEE B-2100 “wages & Salaries Expens 16.500.000,00
01/BKE 21105  Income Tax Payable 375.000,00

7. ©
Help F1

- Gambar142tampllan proses input transaksi.bul.
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2. Soal Transaksi 02 (Penerimaan Kas/Bank)
Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini :

¥ Pllige Putra e
| Mayien Haryono Mo, fiMalg

BUKTI KAS MASUK

Diterima Dari : Totok S.
Jumlah Diterima . / Seratus lima puluh ribu rupiah /
Keterangan : Penerimaan pelunasan piutang karyawan tertanggal

25 Nopember 2009.

Rp 150,000.00
Pimpinan, Direktur Akuntansi/ Keuangan,
( Andi Subekti, SE., MBA. ) ( Intan Arumsari, SE., Ak. )

Gambar 14.3 Tampilan bukti transaksi 02
Penyelesaian:
a. Buka menu Banking pada Command Center
b. Pilih menu Receive Money
c. Sesuaikan data berikut :

1) Account : Cash in Bank

2) Tax Inclusive : Centang di Lepas (uncheck)

3) ID# : 01/BKM

4) Date :01/12/2009

5) Amount Receive :150.000

6) Memo : Penerimaan Pelunasan Karyawan Totok S.

7) Acct# : masukkan nomor akun. Perhatikan gambar!
8) Amount : masukkan nominal akun. Perhatikan gambar!
9) Job . TS

10) Memo : Piutang Totok S. Perhatikan gambar!

d. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal
Tekan OK, jika jurnal sudah benar

f. Tekan Record untuk menyimpan transaksi.
Gambar Penjelasan :
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E] Receive Maoney EI@

(+ Deposit to Account: 1-11m F| Cashin Bank ‘ 1 , Balance o»: 70.586.471,25
" Group with Undeposited Funds: [~ TaxInclusive

Payor - | @ 10 #: [01/BKM
Amount Received: | 150.000,00 Date: | 01/1242009 4
Papment Methad: | E | Details. ..

b emo: | Penerimaan Pelunagzan Piutang Karpawan Totg

MName Aot Memo
Emplopee Receivable 150.000,00 Piutang Totok S

ORNO, O,

Tatal Allocated: | 150.000.00
Tax 0¥ 0,00
Total Received: 150.000.00

Out of B alance: 0.00
(1) Save as Recuring | () Use Fecuiing

- CTRL+R
‘L X

‘ Fecap Tranzaction in Receive Money |

@ Recap Transaction

Src Date 10§ Account Debit Credit Job

CR o1/2/2009 Penerimaan Pelunagzan Piutang Karyawan Totok 5. J
01/BKM 11101 Cash in Bank 150.000,00
018K 11105 Employes Receivable 15000000 TS

?- @

Help F1

Gambar 14.4 tampilan proses input transaksi 02

3. Soal Transaksi 03 (Penerimaan Kas/Bank)
Sebelum melakukan proses input transaksi, terlebih dahulu kita akan melakukan
setting Link Accounts untuk Sales untuk mencatat potongan penjualan di MYOB. Ikuti
tahapan berikut ini.
a. Buka menu Setup = Linked Accounts = Sales Accounts
b. Centang pada bagian “I give discounts for early payment”
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c. Pada bagian “Expense or Cost of Sales Account for Discounts” pilih nomor akun :
4-1001 (Sales Discounts).

d. Klik ok pada jendela konfirmasi yang muncul.
Perhatikan gambar berikut ini.

E] Sales Linked Accounts EI@

Sales Linked Accounts

Agzzet Account for Tracking Receivables o 1-1103 | Accounts Receivable
Bank Account for Customer Receipts | 1-1101 | Caszhin Bank

™ I charge freight on sales

I I track deposits collected from customers

v | give dizcounts for early payment

E=penze or Cost of Sales Account for Discounts | 41001 = Sales Discounts
| | aszesz charges for late payment

Help F1 Tems

Gambar 14.5 Tampilan setting linked account untuk “sales”

Gambar bukti transaksi :

% PTTiga Caliapa Putra e+ T e
J. Mayjen Haryono No. 11 Melang

BUKTI KAS MASUK

Diterima Dari . PT. METEOR ABADI
Jumlah Diterima : / Tujuh puluh lima juta empat ratus enam puluh ribu rupiah /
Keterangan : Pelunasan Piutang Dagang atas penjualan kredit

tertanggal 23 Nopember 2009. Termin 2/10, n/30

Rp 75,460,000.00
Pimpinan, Direktur Akuntansi/ Keuangan,
A Aa— A
( Andi Subekti, SE., MBA. ) ( Intan Arumsari, SE., Ak. )

Gambar 14.6 tampilan bukti transaksi 03
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Setelah melakukan setting linked accounts, berikutnya adalah menginput transaksi.

Ikuti tahapan berikut ini.

a.

Buka menu Sales pada Command Center

b. Pilih menu Receive Payment

c. Sesuaikan data berikut :
1) Account : Cash in Bank
2) Customer : PT Meteor Abadi
3) Amount Received : 75.460.000
4) Payment Method : Cash
5) Memo : Tambahkan teks “ — Disc 2%”
6) ID# : 02/BKM
7) Date :02/12/2009
8) Invoice # : Sudabh terisi sendiri. Perhatikan gambar!
9) Date : Sudabh terisi sendiri. Perhatikan gambar!
10) Amount : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar!
11) Discount : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar!
12) Total Due : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar!
13) Amount Applied : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar!
d. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal
e. Tekan OK, jika jurnal sudah benar
f. Tekan Record untuk menyimpan transaksi.
g. Pilih Print Later

Gambar Penjelasan :

Receive Payments

(¢ Deposit to Account: 11100 & Cashin Bank < 1 >

" Group with Undeposited Furnds:

Balance o 70.736.471,25

1D #: | 02/BIM

Date: | 0271242003 @

O

Total Due Amount Applied
75.460.000,00 75.450.000,00

@ @ ,

Total Applied: 75.460.000.00
Finance Charge: 0,00

Tatal Received: 75.460.000,00

Out of Balance: 0.00

Cugtomer & | PT. Meteor Abadi

Amount Received: | 75.460.000,00
@Pa}lmentMethod: Cash F Details...

Mema: | Payment; PT. Meteor Abadi - Disc 2%

5]

Date
23A11/2009

O

Discount
1.540.000,00

@

Amount
77.000.000,00

Irvvoice # Status
00000001 = Open

[ Include Cloged Sales

g‘; Receive All
7.

Help F1 Journal

Cancel

o M
CTRL+R

Register
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Receive Payments EI@

Recap Transaction

Recap Tranzaction in Receive Payments

Sic Date D4 Account Debit Credit Job
CR 02/42/2009 FPayment; PT. Meteor Abadi - Disc 2% :I
02/BKM 11101 CashinBank 75.460.000,00
02/BKM 11103 Accounts Receivable 75.460.000,00
5l 02412/2009 PT. Meteor &badi; Discounts on 00000001
Auto # 1-1103  Accounts Receivable 1.540.000,00
Auto # 41001 Sales Discourts 1.540.000,00
A 02A12/2009 PT. Meteor Abadi; Credit from Auto #
Auto # 1-1103  Accounts Receivable 1.540.000,00
Auto # 11103 Accounts Receivable 1.540.000.00

Help F1

Gambar 14.7 tampilan proses input transaksi 03

B MYOB Accounting oy

Thiz payment includes 1 discount and will rezult in 1 credit memo.

_The_u:reu:lit for the dizcount amount will be automatically applied againzt the onginating
invoice.

Click Print Mow to record the papment and print the credit invoice for the dizcount,

Click Print Later to recard the payment and skip printing.

Cancel | @ Frint Later Frint fow

Gambar 14.8 Tampilan “Print Later”

Modul Komputer Akuntansi : Praktik MYOB Versi 18 EDU (Perusahaan Dagang)



PENYELESAIAN TRANSAKSI 1-5

4. Soal Transaksi 04 (Pembelian Kredit)
Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini :

PT. OKE JAYA MANDIRI

Kompleks Industri Rungkut 145 No. Faktur : 085/P]
SURABAYA Tanggal : 03 Desember 2009
Kepada : PT. TIGA CAHAYA PUTRA Termin 510, nf30
JI. Mayjen Haryono No. 11 Malang
FAKTUR PENJUALAN
No. Nama Barang Jumlah | Satuan Harga Satuan Total Harga

1 C-5000 7 unit Rp 1,368,000.00 | Rp 9,576,000.00

2 G-2100 5 unit Rp 2,095,000.00 | Rp 10,475,000.00

3 H-1100 2 unit Rp  3,200,000.00 | Rp 6,400,000.00

Total Penjualan| Rp  26,451,000.00

Direktur Pemasaran Direktur Akuntansi/ Uang Muka| Rp
Keuangan PPN 10%)| Rp 2,645,100.00
V /\% Piutang Dagang| Rp _ 29,096,100.00
Drs. Totok Subagyo Melani Putria, SE, Ak.

Catatan: Faktur Penjualan ini diasumsikan sudah dilampiri dengan Faktur Pajak Standar
No. 010.000-09.00000085

Gambar 14.9 Tampilan bukti transaksi 04

Penyelesaian:

a. Buka menu Purchases pada Command Center
b. Pilih menu Enter Purchases

c. Pilih Layout : Item

d. Sesuaikan data berikut :

1) Tipe Form : BILL

2) Supplier : PT OKE JAYA MANDIRI

3) Tax Inclusive : Centang di Lepas (uncheck)

4) Purchases # : Sudah terisi sendiri

5) Date : 03/12/2009

6) Supplier Inv# : 085/PJ

7) Bill : masukkan angka sesuai gambar. Perhatikan gambar!

8) Received : masukkan angka sesuai gambar. Perhatikan gambar!

9) Item Number : masukkan huruf sesuai gambar. Perhatikan gambar!
10) Price : masukkan angka sesuai gambar bukti. Perhatikan gambar!
11) Balance Due : Pastikan sudah terisi “29.096.100”. Perhatikan gambar!

Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal

Tekan OK, jika jurnal sudah benar

Tekan Record untuk menyimpan transaksi.

Pilih “no” apabila ada jendela konfirmasi yang muncul

> o
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Gambar Penjelasan :

E] Purchases - Mew ltem EI@

2 )Supplier & |F'T. OKE JaYa MANDIRI §—| Terms S 5% 10 Met 30 [~ Tax Inclusive
5

Shipto [=]: [PT TIGA CaHATS PUTRA w Purchase #: 00000002 :

O Date: [03/12/2009
6

upplier nviy: | 085/F)
Bl ReceivedBackorder Item Hurber Dezcription v Price  Dizc®  Tatal J

= 500000 [576.000.00

b 195.00000  |.475.000.00

e ) 0000000 |.400.000.00
9 10

g 1/ subtatat  26.451.000,00

Carnrnent: Freight: 0,00
Ship Wia: 5 Tax o 2.645.100,00
Promized D ate: Tatal Armaunt; 29.0596.100,00

Journal Mema: | Purchaze; PT. OKE JAYvA MAMDIRI Paid Taday: 0,00

Bill Delivery Status: | To be Printed @ Balance Due: 29.0596.100,00

(1) Save as Hecuning| CJJ Uze Fecuring | AEC Spell |
O=m
cRL+R [e)

Cancel

(] Recap Transaction i *
‘ Recap Transaction in Purchazes - Mew [tem ‘
Sic Date ID# Account [rehit Credit Job
Fl 0zA2/2009 Purchaze; PT. OKE JA&YA MaMDIRI J
Auto # 21100 Accounts Payable 26.451.000,00
Auto # 21100 Accounts Payable 2.E45.100,00
Auto # 11107 Merchandise Inventory 9.576.000,00
Auto # 11107 Merchandize Inventony 10.475.000,00
Auto # 11107 Merchandize lrwventony £.400.000.00
Auto # 11109 Walue Added Tax - In W8 2.645.100,00

2. ®

Help F1

Gambar 14.10 Tampilan proses input transaksi 04
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5. Soal Transaksi 05 (Penjualan Kredit)
Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini :

‘ ’ y No. Faktur © 057/FP
.l Nayjm mm m " m‘g Tanggal : 03 Desember 2009
L]
Kepada : Ivan Cellular Termin : 2/10, nf30
JI. WR. Supratman No. 112 Malang
FAKTUR PENJUALAN
No. Nama Barang Jumlah | Satuan Harga Satuan Total Harga
1 C-5000 5 unit Rp 1,712,500.00 | Rp 8,562,500.00
2 G-2100 unit Rp 2,625,000.00 | Rp 18,375,000.00
3 H-1100 2 unit Rp  4,000,000.00 | Rp 8,000,000.00
Total Penjualan| Rp 34,937,500.00
Direktur Pemasaran Direktur Akuntansi/ Asuransi 0,2%| Rp 69,875.00
angan PPN 10°%| Rp 3,500,737.50
4 ! z ﬁ Piutang Dagang| Rp 38,508,112.50
Endang Kawuryan, SE, MM.
Catatan: Faktur Penjualan ini diasumsikan sudah dilampiri dengan Faktur Pajak Standar
No. 010.000-09.00000057

Gambar 14.11 Tampilan bukti transaksi 05

Penyelesaian:
Buka menu Sales pada Command Center

a.

b.
c.
d

Pilih menu Enter Sales
Pilih Layout : Item
Sesuaikan data berikut :

1) Tipe Form : INVOICE
2) Customer : lvan Celuler
3) Tax Inclusive

4) Invoice # : 057/FPJ

5) Date :03/12/2009
6) Ship

7) Item Number

8) Total (Asuransi)

9) Tax

10) Balance Due

Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal

Tekan OK, jika jurnal sudah benar

Tekan Record untuk menyimpan transaksi.

Gambar Penjelasan :

: Centang di Lepas (uncheck)

: masukkan angka sesuai gambar. Perhatikan gambar!
: masukkan huruf sesuai gambar. Perhatikan gambar!
: 69.875 (Perhatikan gambar)

: P10. Perhatikan gambar!

: Pastikan nominal 38.508.112,50
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-

G] Sales - Mew ltern

2 Customer o>

: | Ivan Celular

Tems o 22710 Met 30
7\

Shipta =]

: |lvan Celular
JILWR. Supratran Mo, 112
Malang Jawa Timur
Indonesia

4 )lrevoice #: | 057/FP)

Date: | 03/12/2009 @

Customer PO #:

Ship  Backorder

Iter Murmber Description

Price Disck  Total

Job

=]
[=cla]
=t

C-5000
5-2100
H-1100
aLransi 2%

"12.500.00
325.000,00
100.000,00

.562.500.00
.375.000,00

000.000,00
a £9.875,00

Salesperzon

oA guransi m
7

NS

Comment:
Ship Via:
Promised Diate:

Subtatal:
Freight:

Tax o=

Tatal Amount:

35.007.375,00
0,00
3.800.737.50
38.508.112.50

Journal kemo:

{B) Save az Recuring |

Referal Source:
Invoice Delivery Status:

: | Sale: lvan Celular

To be Printed

| 82 Spe]|

(#) Use Recuring | 2 Reimburse

Feqister

Paid Today: 0,00
i ayment Method: | Cash =

Balance Due: 3850811250

On=m

o
[

(] Recap Transaction i *
4
Fecap Tranzaction in Sales - New ltem ‘
Sic Date 1D# Account Debit Credit Job
=1 031272003 Sale; lvan Celular J
067/FR) 11103 Accounts Receivable 35.007.375.00
057 /FR) 11103 Accounts Feceivable 3800.737.50
057/FP) 41000 Sales 34.937.500,00
057/FR) 2110 Insurance Liability £3.875,00
057 /FPJ 21104 Value Added Tas-Out P44 3.500.737.50
057 /FPJ 51000  Cost of Good Sold 27.944.385 .56
057/FFJ 11107 Merchandize Inventony 6.848.653.85
057/FRJ 11107 Merchandize Inventony 146895.731.71
057/FR) 11107 Merchandize Inventarny E.400.000.00
7
5
Help F1

Gambar 14.12 Tampilan proses input transaksi 05
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