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BAB XX 

PENYELESAIAN TRANSAKSI 31-38 

 

A. Pendahuluan 

Pada bab ini akan dijelaskan tahapan-tahapan penyelesaian bukti transaksi 31-38. Tiap 

transaksi akan dipraktikkan secara urut dan ikuti tahapannya beradasarkan instruksi dan 

contoh gambar yang ada. 

 

B. Penyelesaian Transaksi 

1. Soal Transaksi 31 (Retur Penjualan Kredit) 

Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini : 
 

 
Gambar 20.1 Tampilan bukti transaksi 31 

 

Penyelesaian : 

a. Buka menu Sales pada Command Center 

b. Pilih menu Enter Sales 

c. Pilih Layout : Item  

d. Sesuaikan data berikut : 

1) Tipe Form  : INVOICE 

2) Customer  : CV Agung Sakti 

3) Tax Inclusive  : Centang di Lepas (uncheck) 

4) Invoice #   : 03/BM 

5) Date   : 24/12/2009 
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6) Customer PO # : 011/RET/TCP/XII/2009 

7) Ship   : masukkan angka sesuai gambar. Perhatikan gambar! 

8) Item Number : masukkan huruf sesuai gambar. Perhatikan gambar! 

9) Total (Asuransi) : -8.000 (Perhatikan gambar) 

10) Tax   : P10. Perhatikan gambar! 

11) Journal Memo : Tambahkan teks RETURN 

12) Balance Due  : -4.408.800 

e. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal 

f. Tekan OK, jika jurnal sudah benar 

g. Tekan Record untuk menyimpan transaksi. 

Gambar Penjelasan : 
  

 
  

 
Gambar 20.2 tampilan proses input transaksi 31 
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h. Setelah di Record, klik menu Register yang ada pada di form Invoice tersebut, dan 

akan muncul jendela Sales Register. Buka tab menu Return & Credits seperti 

gambar 20.3 di bawah ini. 
 

 
Gambar 20.3 Tampilan tab menu Return & Credits  

 

i. Pada jendela return & Credits, pastikan anda memiliki 1 transaksi retur tertanggal 

24/12/2009 Perhatikan gambar di atas. 

j. Lalu klik tombol “Apply to Sale” hingga muncul form dan sesuaikan seperti gambar 

di bawah ini. 

1) ID    : 03/BM 

2) Date  : 24/12/2009 

3) Discount  : Kosongkan/hapus 

4) Amount Applied  : 4.408.800 

k. Tekan CTRL + R untuk melihat recap Journal 

l. Klik “OK” kalau sudah sama 

m. Klik “Record” 

Perhatikan gambar berikut ini : 
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Gambar 20.4 Tampilan proses retur penjualan 
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2. Soal Transaksi 32 (Penjualan Kredit) 

Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini : 
 

 
Gambar 20.5 tampilan bukti transaksi 32 

Penyelesaian: 

a. Buka menu Sales pada Command Center 

b. Pilih menu Enter Sales 

c. Pilih Layout : Item  

d. Sesuaikan data berikut : 

1) Tipe Form  : INVOICE 

2) Customer  : PT Meteor Abadi 

3) Tax Inclusive  : Centang di Lepas (uncheck) 

4) Invoice #   : 68/FPJ 

5) Date   : 24/12/2009 

6) Ship   : masukkan angka sesuai gambar. Perhatikan gambar! 

7) Item Number : masukkan huruf sesuai gambar. Perhatikan gambar! 

8) Total (Asuransi) : 66.225 (Perhatikan gambar) 

9) Tax   : P10. Perhatikan gambar! 

10) Balance Due  : Pastikan nominal 36.496.597,50  

e. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal 

f. Tekan OK, jika jurnal sudah benar 

g. Tekan Record untuk menyimpan transaksi. 

Gambar Penjelasan : 
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Gambar 20.6 tampilan proses input transaksi 32 
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3. Soal Transaksi 33 (Penerimaan Pembayaran) 

Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini : 
 

 
Gambar 20.7 Tampilan bukti transaksi 33 

 

Penyelesaian : 

a. Buka menu Sales pada Command Center 

b. Pilih menu Receive Payment 

c. Sesuaikan data berikut : 

1) Account  : Cash in Bank 

2) Customer  : PT Meteor Abadi 

3) Amount Received : 16.739.662,50 

4) Payment Method : Cash 

5) Memo  : Tambahkan teks “ tanpa diskon” 

6) ID #   : 13/BKM 

7) Date   : 25/12/2009 

8) Invoice #   : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar! 

9) Date  : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar! 

10) Amount  : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar! 

11) Discount  : Kosongkan. Perhatikan gambar! 

12) Total Due  : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar! 

13) Amount Applied : Sudah terisi sendiri. Perhatikan gambar! 

d. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal 

e. Tekan OK, jika jurnal sudah benar 

f. Tekan Record untuk menyimpan transaksi. 
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Gambar Penjelasan : 
  

  
  

 
Gambar 20.8 Tampilan proses input transaksi 33 
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4. Soal Transaksi 34 (Penjualan Tunai) 

Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini : 
 

 
Gambar 20.9 Tampilan bukti transaksi 34 

 

Penyelesaian: 

a. Buka menu Sales pada Command Center 

b. Pilih menu Enter Sales 

c. Pilih Layout : Item  

d. Sesuaikan data berikut : 

1) Tipe Form  : INVOICE 

2) Customer  : KASIR PENJUALAN TUNAI 

3) Term  : C.O.D 

4) Tax Inclusive  : Centang di Lepas (uncheck) 

5) Invoice #   : 14/BKM 

6) Date   : 27/12/2009 

7) Ship   : masukkan angka sesuai gambar. Perhatikan gambar! 

8) Item Number : masukkan huruf sesuai gambar. Perhatikan gambar! 

9) Total (Asuransi) : 38.375 (Perhatikan gambar) 

10) Tax   : P10. Perhatikan gambar! 

11) Paid Today  : 21.148.462,50 

12) Balance Due  : Pastikan nominal 0  

e. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal 
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f. Tekan OK, jika jurnal sudah benar 

g. Tekan Record untuk menyimpan transaksi. 

Gambar Penjelasan : 
 

 
 

 
Gambar 20.10 Tampilan proses input transaksi 34 
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5. Soal Transaksi 35 (Penjualan Kredit) 

Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini : 
 

 
Gambar 20.11 Tampilan bukti transaksi 35 

 

Penyelesaian: 

a. Buka menu Sales pada Command Center 

b. Pilih menu Enter Sales 

c. Pilih Layout : Item  

d. Sesuaikan data berikut : 

1) Tipe Form  : INVOICE 

2) Customer  : Ivan Celular 

3) Tax Inclusive  : Centang di Lepas (uncheck) 

4) Invoice #   : 72/FPJ 

5) Date   : 28/12/2009 

6) Ship   : masukkan angka sesuai gambar. Perhatikan gambar! 

7) Item Number : masukkan huruf sesuai gambar. Perhatikan gambar! 

8) Total (Asuransi) : 52.525 (Perhatikan gambar) 

9) Tax   : P10. Perhatikan gambar! 

10) Balance Due  : Pastikan nominal 28.946.527,50  

e. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal 

f. Tekan OK, jika jurnal sudah benar 

g. Tekan Record untuk menyimpan transaksi. 

Gambar Penjelasan : 
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Gambar 20.12 Tampilan proses input transaksi 35 
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6. Soal Transaksi 36 (Penjualan Kredit) 

Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini : 
 

 
Gambar 20.13 Tampilan bukti transaksi 36 

 

Penyelesaian: 

a. Buka menu Banking pada Command Center 

b. Pilih menu Receive Money 

c. Sesuaikan data berikut : 

1) Account  : Cash in Bank 

2) Tax Inclusive  : Centang di Lepas (uncheck) 

3) ID #   : 15/BKM 

4) Date   : 31/12/2009 

5) Amount Receive : 5.950.000 

6) Memo  : Deviden PT Rajawali 14% x 1000 X 50.000 

7) Acct #   : masukkan nomor akun. Perhatikan gambar! 

8) Amount  : masukkan nominal akun. Perhatikan gambar! 

d. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal 

e. Tekan OK, jika jurnal sudah benar 

f. Tekan Record untuk menyimpan transaksi. 

Gambar Penjelasan : 
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Gambar 20.14 Tampilan proses input transaksi 36 
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7. Soal Transaksi 37 (Pembayaran Utang Jangka Panjang) 

Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini : 
 

 
Gambar 20.15 Tampilan bukti transaksi 37 

 

Penyelesaian: 

a. Buka menu Banking pada Command Center 

b. Pilih menu Spend Money 

c. Sesuaikan data berikut. 

1) Account  : Cash in Bank 

2) Tax Inclusive  : Centang di Lepas (uncheck) 

3) Cheque No  : 10/BKK 

4) Date   : 31/12/2009 

5) Amount  : 3.947.007,63 

6) Payee  : Bank CBA 

7) Memo  : Pembayaran angsuran hutang bank + bunga 

8) Acct #   : masukkan nomor akun. Perhatikan gambar! 

9) Amount  : masukkan nominal tiap akun. Perhatikan gambar! 

d. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal 

e. Tekan OK, jika jurnal sudah benar 

f. Tekan Record untuk menyimpan transaksi. 

Gambar Penjelasan : 
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Gambar 20.16 Tampilan proses input transaksi 37 
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8. Soal Transaksi 38 (Pengisian Dana Kas Kecil) 

Perhatikan gambar bukti transaksi berikut ini : 
 

 
Gambar 20.17 Tampilan bukti transaksi 38 

 

Penyelesaian: 

a. Buka menu Banking pada Command Center 

b. Pilih menu Spend Money 

c. Sesuaikan data berikut. 

1) Account  : Petty Cash 

2) Tax Inclusive  : Centang di Lepas (uncheck) 

3) Cheque No  : 11/BKK 

4) Date   : 31/12/2009 

5) Amount  : 2.330.500 

6) Payee  : Kasir Kas Kecil 

7) Memo  : Pengisian Dana Kas Kecil sampai dengan Des 2009 

8) Acct #   : masukkan nomor akun. Perhatikan gambar! 

9) Amount  : masukkan nominal tiap akun. Perhatikan gambar! 

d. Tekan CTRL + R untuk melihat rekap jurnal 

e. Tekan OK, jika jurnal sudah benar 

f. Tekan Record untuk menyimpan transaksi. 

Gambar Penjelasan : 
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Gambar 20.18 Tampilan proses input transaksi 38 
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