Jawablah pertanyaan di bawah ini denga tepat dan benar.
1. Indekslah nama orang dan nama perusahaan serta instansi pemerintah sesuai dengan aturan dalam mengindeks.
	Filing Segment
	Indexing Order of Unit

	No
	Nama
	Unit 1
	Unit 2
	Unit 3

	1
	Rizky Siregar
	
	
	

	2
	Antonius Sukardi
	
	
	

	3
	Kim Soo Hyun
	
	
	

	4
	Laila Zahrotul Mufida
	
	
	

	5
	George Kennedy
	
	
	

	6
	W.M. Alvania
	
	
	

	7
	Ny. Azizah Fadhil
	
	
	

	8
	Kapten Harisudin
	
	
	

	9
	I Gusti Nyoman Wardhana
	
	
	

	10
	Penelope D’Cruz
	
	
	

	11
	KH. Yusuf Mansur
	
	
	

	12
	Justin Van Petter
	
	
	

	13
	Oscar De La Hoya
	
	
	

	14
	Persatuan Wartawan Indonesia
	
	
	

	15

	Hotel Santika Premier
	
	
	

	16
	DPR
	
	
	

	17
	ITS
	
	
	

	18
	Bandara Juanda
	
	
	

	19
	Rumah Sakit Syaiful Anwar
	
	
	

	20
	Kemetrian Kesehatan RI
	
	
	



ARSIP AKTIF
2. A. Jelaskan pengertian arsip aktif dan beri contohnya!
B. Jelaskan komposisi ideal arsip dalam organisasi!
3. Sistem pengeloaan arsip di Indonesia telah mengalami beberapa perubahan dimulai dari sistem Resolusi, sistem agenda, sistem verbal, , sistem kaulbach, sistem Takah,, Sistem pola baru, dan sistem kearsipan menurut UU no 43 tahun 2009. Jelaskan secara singkat  dan prinsip dari masing-masing sistem tersebut!
	A. Sistem Resolusi: 
B. Sistem Agenda: 
C. Sistem Verbal: 
D. Sistem Kaulbach: 
E. Sistem Takah: 
F. Sistem pola baru: dan 
G. Sistem kearsipan menurut UU no 43 tahun 2009	
4. Jelaskan prinsip dasar dalam penyimpanan fisik arsip aktif!
5. Sebutkan dan  jelaskan kelebihan  macam-macam sistem penyimpanan arsip!


