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Dalam Rangka Menunjang kegiatan proses Ujian Online Fakultas Kewirausahaan Universitas Katolik

Widya Mandala Surabaya, dengan ini diumumkan Tata Tertib Ujian Online sebagai berikut:

L

Mahasiswa wajib masuk 15 menit sebelum ujian berlangsung untuk memastikan koneksi internet
dan login ke LMS bella.ukwms.ac.id .
Mahasiswa wajib menyiapkan secara mandiri sarana dan prasarana Ujian online
(Komputerl/]aptop, jaringan internet, aplikasi scan, dan lainnya) yang mendukung kelancaran
Ujian online di lokasi masing-masing. Pastikan komputer dan jaringan internet beroperasi
dengan baik, sebelum dan selama ujian berlangsung. |
Mahasiswa tidak diperkenankan menggunakan HP (smartphone) sebagai perangkat utama
Ujian  Online, dikarenakan LMS bella.ukwms.ac.id lebih stabil digunakan melalui
komputer/laptop.

Mahasiswa wajib memastikan ukuran file yang diunggah (upload) tidak melebihi 5 MB.
Ukuran file di atas 5 MB tidak akan bisa diunggah ke LMS bella.ukwms.ac.id dan menjadi risiko
mahasiswa. Mahasiswa disarankan merubah bentuk file dari word/jpeg/png menjadi file pdf, agar
ukuran file yang dihasilkan bisa lebih rendah.

Bentuk Pelanggaran berupa :

a. Terlambat Lebih dari 15 menit. Absensi Ujian Online menggunakan attendance.

b. [P Address yang digunakan sama selama ujian online berlangsung

¢. Mahasiswa Terlambat Mengumpulkan Lembar Jawaban di Bella

d. Mahasiswa Terlambat Mengumpulkan Lembar Jawaban di Email

Jika Mahasiswa melakukan pelanggaran sebanyak 3 kali dari poin a sampai poin d. maka akan
dibatalkan satu nilai ujian pada mata kuliah yang dimana mahasiswa melakukan pelanggaran di
pelanggaran ketiga.

Mahasiswa berhak mendapatkan toleransi keterlambatan sesi pertama selama 15 menit
setelah presensi dibuka (tidak akan dianggap sebagai sebuah keterlambatan). Batas keterlambatan
sesi kedua yaitu 15 menit setelah absensi berakhir (dianggap pelanggaran tetapi boleh
mengikuti ujian). Tidak ada penambahan waktu dalam pengerjaan soal. Jika melebihi kedua
sesi toleransi keterlambatan tersebut, mahasiswa tidak diizinkan mengikuti Ujian.

[P Address yang digunakan sama dan Jawaban yang dikirimkan sama persis akan dianggap
sebagai kecurangan, dan akan digugurkan 3 Mata Kuliah Mahasiswa yang bersangkutan.

Jika mahasiswa terlambat mengumpulkan hasil jawaban di Bella dan juga terlambat
mengumpulkan hasil jawaban di Email, maka mahasiswa yang bersangkutan akan dianggap tidak

mengikuti dan atau tidak mengumpulkan jawaban ujian



9. Mahasiswa dilarang bekerja sama selama ujian berlangsung. Apabila panitia ujian online
menemukan kecurangan dalam jawaban ujian, maka panitia dapat memberi sanksi sesuai peraturan
yang berlaku.

10. Mahasiswa wajib memperhatikan  batas waktu pengerjaan  Ujian Online yang telah
disediakan. Panitia memberikan WAKTU 30 MENIT diluar waktu pengerjaan ujian untuk
MENGUNGGAH JAWABAN ke LMS bella.ukwms.ac.id. Waktu mengunggah jawabah ujian
online adalah 30 menit, sehingga panitia tidak akan menerima jawaban ujian online dengan
alasan apapun setelah waktu unggah tersebut habis.

11. Mahasiswa wajib memastikan bahwa jawaban yang diunggah telah sesuai dan layak (file
tidak rusak/korup, gambar jelas/tidak buram). Jawaban yang telah diunggah tetapi diunduh
kembali dan kemudian diunggah lagi seringkali mengalami kegagalan. RISIKO tersebut menjadi
tanggung jawab peserta ujian.

12. Mahasiswa wajib untuk selalu aktif di Whatsapp

13. Jika Mahasiswa mengalami kendala saat melakukan absensi atau pengumpulan lembar jawaban
harap segera menghubungi penanggung jawab ujian atau dosen pengampu.

14. Mahasiswa yang bentrok ujian akan mengikuti ujian secara terpisah berbeda dengan mahasiswa
yang lainnya. _

15. Dalam hal/kondisi khusus mahasiswa tidak dapat mengikuti ujian karena sakit, mahasiswa
berhak mengajukan surat permohonan dispensasi yang ditujukan kepada WAKIL DEKAN
dengan melampirkan:

» Scan Surat Keterangan Rawat Inap dari Rumah Sakit (dilampiri bukti yang SAH)

+ Scan KRS |

Surat Permohonan tersebut disampaikan maksimal 7 hari setelah berakhirnya masa/waktu istirahat
yang tercantum dalam surat keterangan rawat inap. '

16. Dalam hal/kondisi khusus mahasiswa tidak dapat mengikuti ujian karena duka (Meninggalnya
salah satu dari keluarga Inti (Ayah, Tbu, Kakak atau Adik Kandung), harap segera menghubungi
WAKIL DEKAN atau PANITIA UJIAN.

17. Tata Tertib Ujian akan ditambahkan sewaktu-waktu jika diperlukan.

18. Aktivitas mahasiswa di dalam LMS bella.ukwms.ac.id terekam dengan detail.

Demikian, agar menjadi perhatian.
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